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Dobro dosli na RIT Croatia!

Sto je jedinstveno u ameri¢ckom obrazovanju RIT-a Croatia?

Kroz idealnu kombinaciju opéih i stru¢nih kolegija te volonterskoga rada i stru¢ne prakse RIT
Croatia osposobljava studente da postanu stru¢njaci, druStveno odgovorni pojedinci s dubokim
razumijevanjem prilika u svijetu koji posjeduju stru¢na znanja i vjeitine potrebne za transformiranje
okoline.

Fakultet studentima moze pomodi u pronalazenju vlastite svrhe i znacenja, uceéi ih na koji se sve
nadine svijet moze oblikovati te im pomagati u kreiranju vlastite vizije svijeta. A moze biti i puka
»tvornica“ koja proizvodi studente s diplomama, s malo prakti¢nih znanja i vjeStina. Na RIT-u
Croatia fokusiramo se na oblikovanje cijele osobe. Studentima pomazemo da uspje$no naprave prve
korake u cjeloZivotnom procesu ucenja i profesionalnoga razvoja.

U okviru stru¢nih kolegija od studenata se zahtijeva ovladavanje prakti¢nim znanjima te duboko
razumijevanje teorijske podloge u odabranom podrugju studiranja. Studente tako u¢imo koriStenju
postoje¢ih sredstava i alata, a kada je to potrebno i kreiranju novih, kako bismo ih osposobili za
rjeSavanje problema i pripremili za ulogu lidera u buduéim profesijama. Kolegiji iz podru¢ja
opcega obrazovanja prosiruju opée znanje studenata te im omogucuju Sirenje vidika, a time i bolje
razumijevanje svijeta. Tijekom nastave studenti usko suraduju s predavacima te kroz tu suradnju uce
kako postavljati pitanja i na njih dobiti prave odgovore.

U nastavni plan i program studija uvrsten je i program obvezne stru¢ne prakse koja studentima
osigurava stjecanje stru¢noga iskustva, relevantnoga za odabrano podrudje studiranja, ¢ime se
stvaraju preduvjeti za razvoj poslovne karijere. Osim $to studentima omoguéuje dublje razumijevanje
poslovnoga svijeta te usvajanje prakti¢nih znanja i vjeStina, stru¢na praksa predstavlja i priliku za
izgradnju mreze poslovnih kontakata. Time su znanja i vjestine nasih studenata provjereni ve¢ tijekom
studija, odnosno prije njihova izlaska na trZiste rada. Tu prednost studenti s drugih visokoobrazovnih
institucija rijetko imaju.

Drustvena je odgovornost jo$ jedna odrednica po kojoj se RIT Croatia razlikuje u svojem pristupu
visokom obrazovanju. Kroz volonterski rad u zajednici studenti postaju svjesni ¢injenice da i najbolje
zajednice zahtijevaju neprestanu i aktivnu brigu i angazman.

Jedinstveni smo i po razvoju osobnih vrijednosti i karaktera studenata. Nasi studenti moraju zadovoljiti
najviSe standarde akademskoga postenja i osobnoga integriteta u odnosu s nastavnicima i drugim
studentima te u radu na RIT-u Croatia i u zajednici. Na$ kod ¢asti viSe je od rije¢i ili ideala kojima
tezimo, on predstavlja standarde ponasanja koje slijede nasi studenti, nastavnici i administrativno
osoblje, kako na RIT-u Croatia tako i izvan njega.

Studenti RIT-a Croatia na razli¢ite se na¢ine povezuju sa svojim okruzenjem. U stalnoj su interakciji
s nastavnicima, s kojima intenzivno suraduju u nastavi i izvan nje kako bi razvili potrebne vjestine
rjeSavanja problema i razumijevanja poslovnoga svijeta. S potencijalnim poslodavcima povezuju se
kroz programe stru¢ne prakse, prilikom posjeta stru¢njaka iz razli¢itih tvreki, prilikom sudjelovanja na
razli¢itim dogadanjima te kroz rje$avanje prakti¢nih zadataka tijekom predavanja. Na RIT-u Croatia
ocekuje se puno rada, ustrajnosti i integriteta. Stoga je neosporno da nadi diplomanti upornim i
kontinuiranim radom zasluZeno stje¢u svoje diplome.



PREDSJEDNICA I DEKANICA

dr. sc. Irena Guszak, irena.guszak@croatia.rit.edu

Ured dekanice: Dubrovnik — IV. kat, ured 45.
Zagreb — ured 20.

PRODEKAN ZA NASTAVU

dr. sc. Jakob Patekar, prodekan

jakob.patekar@croatia.rit.edu

Ured prodekana:  Dubrovnik — IV. kat, ured 43.
Zagreb — ured 15.

Prodekan pruza podrsku dekanu u akademskom vodenju, s posebnim naglaskom na kvalitetu
kurikuluma, ishode ucenja i profesionalni razvoj nastavnika. Prodekan nadzire akademske politike,
podrzava akreditacijske procese te suraduje s nastavnim osobljem kako bi se odrzali visoki standardi
poucavanja, vrednovanja i studentskog uspjeha. Takoder, prodekan se ukljucuje u rjesavanje
studentskih prituzbi kada su iscrpljene sve druge moguénosti.

STUDENTSKA REFERADA

U nastavku se nalazi popis pruzatelja stru¢ne podrske studentima te informacije o stalno zaposlenom
osoblju RIT-a Croatia.

Ured studentske referade nalazi se u prizemlju.

U Dubrovniku:

Recepcija

Ana Andrijasevi¢  Asistentica u studentskoj Prizemlje ana.andrijasevic@
referadi i administrativna croatia.rit.edu
pomocnica

Akademska sluzba

DraZenka Frani¢  Visa akademska savjetnica Ured 41 drazenka.franic@

croatia.rit.edu
Antonija Grani¢  Pravobraniteljica za studentska ~ Ured 41 antonija.granic@

pitanja i koordinatorica sluzbi croatia.rit.edu

akademske podrske



Razvoj karijera, odnosi s diplomantima, programi razmjene i medunarodni studenti

Christina Peji¢ Voditeljica Erasmusa i
specijalistica u uredu za
medunarodne studente

Ana Perusina Specijalistica u odjelu za razvoj
Grljevi¢ karijera, odnose s diplomantima,

programe razmjene i
medunarodne studente

Financije i ljudski potencijali

Jelena Zvono Voditeljica ljudskih resursa
Valentina Soko Specijalistica za financije i
ratunovodstvo

Marketing i komunikacije

Irena Visa specijalistica za
Ljubisi¢ marketing i komunikacije

Odjel za regrutiranje i upise

Ivan Smoljan Visi specijalist za upise

Lu¢i Vierda Specijalistica za upise

Informaticka sluzba i odrzavanje objekata

Ivona Labas Direktorica strateskog razvoja,

ITS-a i odrzavanja

Mario Ljubisi¢ Voditelj objekta
iITS-a

Ured 42

Ured 42

Ured 44

Ured 42

Ured 42

Ured 33

Ured 33

Ured 34

Ured 47

RADNO VRIJEME: ponedjeljak — petak 08:00 — 16:00

TELEFON: (020) 433 000
FAX: (020) 433 001
E-MAIL: ritcroatia@croatia.rit.edu

ADRESA: Don Frana Buliéa 6, 20 000 Dubrovnik

christina.pejic@
croatia.rit.edu

ana.perusina-grljevic@
croatia.rit.edu

jelena.zvono@
croatia.rit.edu

valentina.ilic@
croatia.rit.edu

irena.ljubisic@
croatia.rit.edu

ivan.smoljan@
croatia.rit.edu

luci.vierda@
croatia.rit.edu

ivona.labas@
croatia.rit.edu

mario.ljubisic@
croatia.rit.edu



U Zagrebu:
Recepcija

Barbara Gabud

Zeljko Markovié

Akademska sluzba

Marija
Susak Miseti¢

Tereza Busa

Maja Obadi¢

Darija Turkovi¢

Antonija Grani¢

Tamara Lipnjak

Asistentica u studentskoj referadi
i administrativna pomo¢nica

Specijalist u studentskoj referadi

Asistentica dekana
za akademski uspjeh studenata

Akademska savjetnica

Vi$a akademska savjetnica

Akademska savjetnica

Pravobraniteljica za studentska
pitanja i koordinatorica sluzbi

akademske podrske

Koordinatorica za
studentski zivot i dobrobit

Prizemlje (u
glavnoj zgradi)

Ured 21

Ured 34

Ured 25

Ured 25

Ured 25

Ured 22

Ured 22

barbara.gabud@

croatia.rit.edu

zeljko.markovic@
croatia.rit.edu

marija.susak@
croatia.rit.edu

tereza.busa@
croatia.rit.edu

maja.obadic@

croatia.rit.edu

darija.turkovic@
croatia.rit.edu

antonija.granic@
croatia.rit.edu

tamara.lipnjak@
croatia.rit.edu

Razvoj karijera, odnosi s diplomantima, programi razmjene i medunarodni studenti

Elena Fable

Iva Kuzina

Specijalistica u odjelu za razvoj
karijera, odnose s diplomantima,
programe razmjene i
medunarodne studente

Specijalistica u odjelu za razvoj
karijera, odnose s diplomantima,
programe razmjene i
medunarodne studente

Racunovodstvo i financije

Jelena Toli¢

Ivana Posavec

Jelena Kocur

Direktorica financija
Visa specijalistica za financije
i ra¢unovodstvo

Administrativna asistentica
u Uredu za financije

Ured 23

Ured 23

Ured 30

Ured 24

Ured 24

elena.fable@

croatia.rit.edu

iva.kuzina@
croatia.rit.edu

jelena.tolic@
croatia.rit.edu

ivana.posavec@
croatia.rit.edu

jelena.kocur@
croatia.rit.edu



Marketing i komunikacije

Alice Almer Voditeljica marketinga Ured 33 alice.almer@
i komunikacija croatia.rit.edu
Tamara Bednjanec  Specijalistica za drustvene Ured 43 tamara.bednjanec@
mreZe i komunikacije croatia.rit.edu

Odjel za regrutiranje i upise

Ivana Sili¢ Direktorica odjela Ured 33 ivana.silic@
za regrutiranje i upise croatia.rit.edu
Anja Birovi¢ Specijalistica za upise Ured 43 anja.birovic@
croatia.rit.edu
Emma Milla Specijalistica za upise Ured 43 emma.marunic@
Maruni¢ croatia.rit.edu
Noa Bugljeta Specijalistica za upise Ured 43 noa.busljeta@

croatia.rit.edu

Vanjsko vrednovanje, pravni poslovi i osiguravanje kvalitete

Matea Novak Koordinatorica akreditacija Ured 34 matea.novak@
i odgovorna osoba za kontakte croatia.rit.edu
s Ministarstvom

Informaticka sluzba i odrzavanje objekata

Marko Bari¢evi¢  Voditelj IT operacija Ured 8 marko.baricevic@
i tehnologija u obrazovanju croatia.rit.edu
Ivan Joski¢ Podrska za IT Ured 8 ivan.joskic@
i infrastrukturu croatia.rit.edu
Jakov Ugarkovi¢  Podrska za IT Ured 8 jakov.ugarkovic@
i infrastrukturu croatia.rit.edu

RADNO VRIJEME: ponedjeljak—petak 08:00-16:00

TELEFON: (01) 6439 100
FAX: (0)1 6439 103
E-MAIL: ritcroatia@croatia.rit.edu

ADRESA: Ulica Damira Tomljanovi¢a Gavrana 15, 10000 Zagreb



KOMUNIKACIJA RODITELJA ILI SKRBNIKA S DJELATNICIMA RIT-a CROATIA

RIT Croatia djeluje u skladu sa zakonom Family Educational Rights and Privacy Act (FERPA)
iz 1974. godine koji studentima osigurava privatnost te definira pravo na pristup, odnosno objavu
informacija o njihovim akademskim postignu¢ima. Ovaj zakon studentima dozvoljava uvid i kontrolu
njihovih akademskih dokumenata radi provjeravanja to¢nosti informacija. Isto tako, zakonom je
ograni¢eno iznoSenje informacija kao $to su ocjene i raspored predavanja osobama izvan institucije
bez pismenoga odobrenja studenta.

Na pitanja o akademskim postignué¢ima studenta, nismo u moguénosti odgovarati pismenim putem,
putem e-poste ili osobno, bez pismenoga dopustenja studenta/ice. Ukoliko roditelj ili skrbnik Zeli
razgovarati o akademskim postignué¢ima studenta/ice, student/ica osobno treba dostaviti potpisan
Obrazac za objavu informacija (Release of Information Form).

Roditelji ili skrbnici studenata koji su potpisali Obrazac za objavu informacija mogu se sastati s
akademskim ili administrativnim osobljem RIT-a uz prethodan dogovor termina telefonom ili
elektronskom postom. Student/-ica mora biti prisutan/-na na svim sastancima roditelja/skrbnika i
osoblja RIT-a i bit ¢e uklju¢en/a u svu korespondenciju elektroni¢ckom postom. Sadrzaj komunikacije
i informacije o studentu/-ici podijeljene s roditeljem/ skrbnikom putem telefona bit ¢e podijeljene sa
studentom/-icom ako to zatraZi.

AKADEMSKA GODINA

Akademska godina podijeljena je na etiri semestra:

1. jesenski semestar (od rujna do prosinca)
2. proljetni semestar (od sije¢nja do svibnja)
3. May-mester (u svibnju, traje 3 tjedna)

4. ljetni semestar (od lipnja do srpnja).

Jedan semestar traje 15 tjedana. Nastava kolegija kojima se stjecu tri kredita podrazumijeva tri sata
predavanja tjedno, odnosno nastava se obi¢no odvija dva puta tjedno u trajanju od 80 minuta.
Kolegiji koji nose ¢etiri kredita na rasporedu su dva puta tjedno po 110 minuta. Zavr$ni ispiti piSu
se u 15. i 16. tjednu. Raspored zavrinih ispita bit ¢e dostupan studentima sredinom svakog semestra
na mreznoj stranici RIT Croatia.

Akademski i administrativni kalendar RIT-a Croatia uskladen je s kalendarom RIT-a, osim $to, za
razliku od ameri¢kog, sadrzava hrvatske nacionalne praznike. Datume pocetka i zavrietka semestra,
kao i datume svih vaznijih dogadanja, moZete pronadi na mreznoj stranici RIT Croatia.

Studenti su obvezni imati u vidu Akademski kalendar RIT-a Croatia prilikom planiranja putovanja.
Takoder ne bi trebali planirati putovanja prije objave rasporeda zavrsnih ispita. Studenti u pravilu
ne mogu polagati zavrni ispit u zasebnom terminu, osim u iznimnim situacijama i u dogovoru s
nastavnikom.



U vrlo rijetkim slu¢ajevima nastavnik moze izmijeniti raspored predavanja i odrzati predavanje u
drugom terminu. Ukoliko su nove izmjene u koliziji s predavanjima iz drugih kolegija koje student/
ica pohada, student/ica je duzan/na o tome obavijestiti nastavnika. Nastavnici nemaju obavezu
opravdati izostanke s nastave. Studenti su duzni pohadati nastavu prema rasporedu.

Predavanja po¢inju 2. rujna, a zavr$avaju u svibnju. Studenti su obvezni odraditi stru¢nu praksu
tijekom ljetnoga semestra.

Predavanja su obavezna za sve studente, a odrZavaju se svakim radnim danom od ponedjeljka

do petka.

PREDAVAN]JA I PRISTUP RACUNALNIM UCIONICAMA

Predavanja na RIT-u Croatia odrzavaju se od ponedjeljka do petka od 8:00 do 21:30 sati. U
Dubrovniku, zgrada je otvorena od ponedjeljka do petka od 8:00 do 20:00. U Zagrebu, zgrada je
otvorena od ponedjeljka do petka od 8:00 do 21:30.

Studentska referada zatvorena je vikendom, a ratunalne ucionice i knjiznica rade skra¢eno. Radno
vrijeme vikendom objavljeno je na vratima racunalne ucionice i knjiznice, a informacije o radnom

vremenu takoder se mogu dobiti u studentskoj referadi ili na recepciji.

Radno vrijeme podlozno je promjenama i studenti ¢e o promjenama biti obavijesteni putem e-maila.

RASPORED PREDAVANJA

Studenti RIT-a Croatia (osim studenata prve godine) sami izraduju svoj raspored, sluzeéi se pritom
glavnim rasporedom koji sastavlja osoblje Akademske sluzbe. Akademska sluzba studentima izdaje
pojedina¢ne rasporede samo prije pocetka jesenskoga semestra na prvoj godini studija. Nakon prvog
semestra, studenti ssami upisuju kolegije putem internetskog sucelja www.sis.rit.edu.

Studenti dobivaju upute o kori$tenju sustava za registraciju kolegija u sklopu kolegija R/7 365, koji
studenti slusaju tijekom prvoga semestra prve godine studija.

Registracija kolegija kojima se stje¢e 12 do 17 americkih kredita po semestru (odnosno 12 do 17 sati
predavanja tjedno) smatra se punim nastavnim optere¢enjem studenta. Svaki kredit podrazumijeva
jedan sat predavanja tjedno. RIT Croatia u pravilu nudi kolegije koji nose tri kredita (koji se
odrzavaju dva puta tjedno po 80 minuta) i kolegije koji nose ¢etiri kredita (koji se odrzavaju dva
puta tjedno po 110 minuta).

Izmjena rasporeda i povladenje predmeta

Prvih sedam kalendarskih dana nastave (isklju¢ujuéi nedjelje i praznike) studenti imaju moguénost
izmjene rasporeda (promjene termina predavanja, dodavanja i povladenja predmeta). Svaka izmjena
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rasporeda ovisi o broju slobodnih mjesta po grupi i/ili ukupnom broju registriranih predmeta u
semestru. Za sva pitanja o izmjeni rasporeda studenti se trebaju obratiti akademskom savjetniku. Ako
student ne pohada nastavu, to ne zna¢i da je kolegij sluzbeno povucen. Studenti moraju sluzbeno
povudi kolegij (ispisati se iz kolegija) kako bi izbjegli dobivanje negativne ocjene.

Nakon zavrSenoga prvog, pa sve do jedanaestog tjedna svakoga semestra, studenti sluzbeno mogu
povudi kolegij putem internetske stranice www.sis.rit.edu. Ako student povuce kolegij u navedenom
razdoblju, dodjeljuje mu se oznaka ,W”. Svi povuceni kolegiji moraju se nadoknaditi i ponovno
dodati na raspored tijekom sljede¢ih semestara.

Iako povlaenje kolegija moze pomodi u odredenim situacijama, studenti moraju biti svjesni
kako ta odluka moze rezultirati i produljenim trajanjem studija. Preporucuje se da studenti

prije donosenja odluke o povlatenju kolegija razgovaraju sa svojim akademskim savjetnikom.

Napomena: Povlaenje kolegija moZe rezultirati poveéanjem ukupnih troskova studiranja na
RIT-u Croatia.

DIPLOME

RIT Croatia jedina je visokoobrazovna institucija u Hrvatskoj koja dodjeljuje dvije diplome: americku
diplomu RIT-a i hrvatsku diplomu RIT-a Croatia.

Americke diplome

Po zavrietku Cetverogodisnjega preddiplomskog studija, studentima Rochester Institute of Technology
dodjeljuje americ¢ku titulu Bachelor of Science (B.S.) Hospitality and Tourism Management, Global
Business Management, Web and Mobile Computing ili Bachelor of Fine Arts (B.E.A.) New Media Design.

Hrvatske diplome

Studijski programi RIT Croatia akreditirani su i od strane Ministarstva znanosti, obrazovanja i
mladih Republike Hrvatske i uskladeni su s Bolonjskom deklaracijom. Po zavrietku ¢etverogodiSnjega
preddiplomskog studija studentima se dodjeljuje hrvatska titula prvestupnik/prvostupnica
(baccalaureus/baccalaurea) ekonomije, prvostupnik/prvostupnica (baccalaureus/baccalaurea)
inZenjer/inzenjerka informacijskih tehnologija, prvestupnik/prvostupnica (baccalaureus/
baccalaurea) medunarodnog poslovanja i prvostupnik/prvostupnica (baccalaureus/baccalaurea)
inZenjer/inzenjerka multimedijske i graficke tehnologije.

Kako bi ostvarili pravo na hrvatsku diplomu, studenti koji srednju Skolu nisu zavrsili u Republici
Hrvatskoj, moraju dobiti Rjesenje o istovrijednosti diploma od Agencije za znanost i visoko obrazovanje

Republike Hrvatske.

Studijski programi u Republici Hrvatskoj uskladeni su s Bolonjskim procesom te slijede sustav ECTS
bodova koji se dodjeljuju kolegijima.



ECTS BODOVI

Europski sustav prijenosa i prikupljanja bodova (eng. European Credit Transfer and Accumulation
System — ECTS) alat je European Higher Education Area (EHEA) kojemu je cilj u¢initi studije i
kolegije $to transparentnijima i na taj nadin pridonijeti unapredenju kvalitete visokog obrazovanja te
mobilnosti studenata.

ECTS pomaze pri izradi, opisivanju i izvodenju programa, omogucava integriranje razli¢itih vrsta
ucenja u perspektivu cjeloZivotnog udenja i olak$ava mobilnost studenata ¢ineéi proces priznavanja
kvalifikacija i razdoblja studiranja jednostavnijim. ECTS bodovi temelje se na radnom optereéenju
koje se zahtjeva od studenta radi ostvarivanja o¢ekivanih ishoda uéenja.

Svaki pojedini kolegij vrijedi odgovarajuéi broj ECTS bodova koji predstavljaju studentski angazman
(pohadanje predavanja, izrada seminara, zadada, samostalno ulenje, Citanje literature, rjeSavanje
zadataka, priprema za ispit) na kolegiju. Jedan ECTS bod okvirno predstavlja rad studenta u trajanju
od 30 sati. Studijska godina traje dva semestra i nosi u prosjeku 60 ECTS bodova.

ECTS bodovi mogu se primjenjivati za sve programe bez obzira na nalin izvodenja (u uéionici,
kroz rad, na daljinu) ili status studenata (redoviti, izvanredni) i na sve kontekste u¢enja (formalno,
neformalno i informalno).

ECTS sustav poti¢e fleksibilnost studijskih programa. Ujedno, poti¢e i planiranje i evaluaciju
programa visokoobrazovnih institucija. ECTS sustav omoguéava lak$u i jednostavniju uporabu
odredenih dokumenata, npr. Dopunske isprave o studiju, u raznim zemljama. ECTS sustav takoder
pridonosi mobilnosti studenata izmedu obrazovnih institucija kroz Erasmus+ program.

SKOLARINA

Skolarina je definirana na godi$njoj razini. Iznos se razlikuje ovisno o datumu placanja, a placanje je
moguce izvrsiti u sljede¢im terminima:

1. Rokovi za jesenski semestar:
e rane uplate do 1. lipnja
¢ regularne uplate do 1. kolovoza
* kasne uplate nakon 1. kolovoza

2. Rokovi za proljetni semestar:
* rane uplate do 1. listopada
* regularne uplate 1. prosinca

* kasne uplate nakon 1. prosinca

Studentima koji do odredenoga roka nisu uplatili $kolarinu mogu se ponistiti svi predmeti koje su
registrirali.

Skolarina ne ukljucuje troskove udzbenika i smjestaja.
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Osim troskova redovnih predavanja i predavanja na daljinu (distance classes), mentorstva i stru¢noga
savjetovanja, $kolarina pokriva i sljedece troskove:

* koristenje knjiznice te pristup RIT-ovoj elektronickoj knjiznici

* koristenje moderno opremljenih ra¢unalnih ucionica s besplatnim pristupom internetu
* studentski prostor za ucenje s hot spotom

* koristenje RIT-ove softverske aplikacije za komunikaciju s nastavnicima.

Za odredivanje individualne $kolarine po semestru koriste se sljede¢i parametri:

12-17 kredita: smatra se punim nastavnim optere¢enjem
V2 godi$nje Skolarine po semestru
manje od 12 kredita: $kolarina se pla¢a po kreditu
(godisnja skolarina + 24 x broj kredita)
vise od 17 kredita: V2 godi$nje Skolarine + overload po kreditu

(godisnja skolarina + 24 x broj kredita)

Ukoliko studenti ili roditelji/skrbnici imaju bilo kakva pitanja ili zele individualan izra¢un $kolarine,
mogu se obratiti Uredu financija na e-mail finance@croatia.rit.edu.

Napomena: Kasnjenje pri plac¢anju

Studenti s iznimno velikim dugovanjima bit ¢e podvrgnuti financijskoj restrikciji. Restrikcija
studentima onemoguéuje prijavu kolegija, primanje transkripta, potvrde o upisu i diplomi. Restrikcija
prestaje vaziti nakon podmirenja dugovanja.

Kako bi se olaksalo pracenje troskova i pravovremeno upladivanje, od akademske godine 2009./2010.
uvedena je opcija pla¢anja na rate. Obro¢no pla¢anje omogucuje raspodjelu semestralne skolarine
na pet jednakih dijelova, uz dodatak naknade za obro¢no placanje, a njegovim koriStenjem
pojednostavljuje se upravljanje i nadgledanje rokova placanja kolarine.

Svi zainteresirani za izradu plana pla¢anja mogu se obratiti Uredu financija na e-mail finance@
croatia.rit.edu.

POLITIKA POVRATA NOVCA USLIJED POVLACENJA PREDMETA

Ako je student registriran kao redoviti student (12-17 kreditnih sati) i nakon odustajanja od kolegija
ostaje redoviti student, cijena $kolarine za semestar ostaje ista i nema povrata.

Ako student registrira veéi broj kredita od redovnog (preko 17 kreditnih sati) i nakon toga odustane
ili povuée dodatne predmete, za povrat ée se primjenjivati sljededi uvjeti povrati novca:



Prije POCEtka NASTAVE .....c.eiiiriiiicc et 100%

Povlaenje predmeta u razdoblju dodavanja/ otkazivanja (prvi jedan nastave) .........ccceeeeeence. 100%
Tijekom drugog tjedna NASTAVE .......ceveveverireriririririrerreeterre ettt 90%
Tijekom tredeg fjedna NASTAVE .....c.eereereeveuereerereineriereireereree ettt sesesesesaereste e bt seeseseeeseenene 70%
Tijekom Cetvrtog jedna NASTAVE .....cvovviviiiiriririririsrr s 60%
Tijekom petog tjedna NASTAVE .......cccvviviviiiriririiiriierrerr s 50%
Tijekom Sestog fedna NASTAVE  ......cevveeieiirieiriririeie s 50%
Tijekom sedmog tjedna NASTAVE  .....ooveveeireeiviririeierreere s 25%
Tijekom 0smMOg jedNa NASTAVE  ..evvereeeiririirirerieeee ettt 25%
Tijekom devetog tjedna — posljednjeg tjedna nastave ........cocoveeerevcccenennen. Nema povrata novca

Ako je student registriran kao izvanredni student (3-11 kreditnih sati) vrijede ista pravila povrati kao
u gornjoj tablici, pod uvjetom da je student prijavljen za minimalno 3 kreditna sata tijekom semestra.

Ako student povuce sve predmete, ili odustane od svih predavanja i prestane biti student na RIT
Croatia za taj semestar, primjenjivat ¢e se sljededi povrati:

Odustajanje od svih predmeta u razdoblju dodavanja/otkazivanja — 100% povrat novca
Svi ostali povrati vrijede kao u gornjoj tablici.

Ako je student prijavljen kao redoviti student (12-17 kreditnih sati) i odustane od predmeta kako bi
postao izvanredni student (3-11 kreditnih sati), unutar razdoblja dodavanja/otkazivanja, povrat se vrsi
na temelju razlike obra¢una skolarine.

Ako je student registriran kao redoviti student (12-17 kreditnih sati) i odustane od predmeta kako bi
postao izvanredni student (3-11 kreditnih sati), nakon razdoblja dodavanja/otkazivanja, povrat ¢e se
temeljiti na razlici u obra¢unu skolarine i postocima navedenim u gornjoj tablici.

PAZNJA: Svi predmeti koji su bili otkazani ili povuceni tijekom akademske godine morat
ée se ponovno polagati ili zamijeniti s ekvivalentnim kolegijem kako bi ispunili zahtjeve za
diplomiranje. Ovi kolegiji ée se napladivati na temelju sljededeg izracuna: ukupna godisnja
S$kolarina podijeljena s 24 i pomnozena s brojem kredita.

*100% povrat ne uklju¢uje depozit od 400 EUR

NAPOMENA: Nedolazak ne predstavlja sluzbeno odustajanje; sluzbeno povlacenje (ispunjavanje i
odobrenje obrasca za dodavanje/otkazivanje ili ispunjavanje i odobrenje obrasca za odustajanje) od
kolegija je potrebno ¢ak i ako student nema pravo na povrat $kolarine. Za pojedinosti i obrasce za
odustajanje obratite se akademskom odjelu.
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STRUCNO SAVJETOVANJE

Svim svojim studentima RIT Croatia nudi usluge struénoga savjetovanja. Studentima su na
raspolaganju savjetnici za akademska pitanja (senior academic advisors/academic advisors) i savjetnici
za struénu praksu (co-op advisors).

Akademski savjetnik studentima pomaze pri registraciji (upisu) predmeta i izradi rasporeda te vodi
evidenciju o uspjehu studenata. Funkciju akademskoga savjetnika u Dubrovniku obnasa Drazenka
Frani¢, a u Zagrebu Tereza Busa, Maja Obadi¢ i Darija Turkovié. Njima se roditelji/skrbnici mogu
obratiti za sva pitanja vezana uz akademski status studenta.

Kako dobiti savjet/pomoé?

Za uspje$no rjesavanje problema i/ili pitanja vezanih za odredeni kolegij, rad ili ocjenu preporu¢ujemo
sljedeée korake:

1. Direktno se obratiti predavaéu kolegija; najbolje je posjetiti nastavnika u vrijeme konzultacija
(objavljenih u nastavnom planu kolegija, na vratima ureda i u prostorijama studentske sluzbe na oba
kampusa).

2. Ukoliko student/ica i dalje nije zadovoljan/na, sljedeéi je korak razgovor s akademskim/skom
savjetnikom/com. Akademski savjetnici mogu odgovoriti na pitanja o rasporedu, broju predavanja
i uvjetima za diplomiranje. Takoder mogu pruziti informacije o Dekanovoj listi uspjesnih studenata,
akademskom upozorenju i suspenziji zbog losih ocjena.

3. Ukoliko student/ica smatra da su njegova/njezina prava prekrsena, moze dogovoriti konzultacije sa
studentskom pravobraniteljicom.

4. U slu¢aju da student/ica treba dodatne informacije nakon razgovora sa svim gore navedenim
osobama, moze zatraziti sastanak s prodekanom za nastavu.

Ured za stru¢nu praksu studentima pomaze u pronalaZenju stru¢ne prakse te organizira intervjue
s potencijalnim poslodavcima. Uloga je ureda povezivanje studenata sa struénjacima iz industrije te
pruzanje ostalih oblika podrske poput stvaranja prilika za stru¢nu praksu te registriranje i ocjenjivanje
obavljene stru¢ne prakse.



OCJENE I UVJETI ZA DIPLOMIRAN]JE

Ocjene

Za potrebe hrvatske diplome te kako bi se mogli prijaviti za studentske beneficije i stipendije, RIT
Croatia koristi hrvatski sustav ocjenjivanja sukladno kojem izratunava hrvatski prosjek ocjena.
Hrvatske ocjene i prosjek vidljivi su na prijepisu ocjena kao i na raznim potvrdama koje su studentima
potrebne prilikom prijava za stipendije, studentske domove ili za nastavak njihova $kolovanja.

Svaka ocjena se mnozi s brojem ECTS bodova tog predmeta, zatim se zbrajaju i dijele s ukupnim

brojem ECTS bodova.

Zbroj (ECTS bodova pojedinog kolegija x ocjena pojedinog kolegija)

Zbroj ECTS bodova svih polozenih kolegija

Ocjene odgovaraju sljede¢im skalama, bodovima kvalitete, i postotcima:

Ameri¢ka | Bodovi Postotci Hrvatska

ocjena kvalitete rezultata Opis ocjena

A 4.000 94.00 - 100.00 Excellent Izvrstan (5)

A- 3.667 90.00 - 93.99 Izvrstan (5)

B+ 3.333 87.00 - 89.99 Vrlo dobar (4)

B 3.000 83.00 - 86.99 Above Average Vrlo dobar (4)

B- 2.667 80.00 - 82.99 Vilo dobar (4)

C+ 2.333 77.00 - 79.99 Dobar (3)

C 2.000 73.00 - 76.99 Satisfactory Dobar (3)

C- 1.667 70.00 - 72.99 Dobar (3)
1.000 60.00 - 69.99 Minimum Passing Grade Dovoljan (2)

F 0.000 0.00 - 59.99 Failure Nedovoljan (1)

I = Incomplete (priviemeno nezakljudena ocjena) S = Satisfactory (zadovoljavajuca)

Prosjek ocjena (Grade Point Average)

Po zavrietku svakoga semestra izra¢unava se i semestralni prosjek ocjena (Zérm GPA). Semestralni
prosjek ocjena prosjek je svih ocjena u odredenom semestru i osnova je za odredivanje nastavka studija
u sljede¢em semestru.

Pri izra¢unu prosjeka ocjena koriste se tri sastavnice:

1. Broj americkih kredita po kolegiju (1, 2, 3 ili 4 kredita)
2. Ocjena (A-F)
3. Bodovi (4-0)
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Primjer izratuna semestralnoga prosjeka ocjena:
Jesenski semestar

Ukupni bodovi

Bodovi | (krediti x bodovi

Kolegij Krediti | Ocjena | kvalitete kvalitete)
Foundations of Sociology ........ccucwminernecenererncenenens 3 B 3 9
Principles of Food, Hotel, Tourism ... .3 C 2 6
Discrete Mathematics ......ccoooevinineneineieeeeenenes 4 B+ 3.333 13.332
Introduction to Psychology ... 3 A 4 12
BUusiness I ..o 3 C- 1.667 5.001
RIT 365 0 S 0 0
TOTALS 16 - - 45.33

Ukupan broj bodova (krediti x bodovi kvalitetete)

Semestralni prosjek ocjena =

Ukupan broj kredita

Semestralni prosjek ocjena za navedeni primjer = 45.33/16 = 2.83

Kumulativni prosjek ocjena (the cumulative GPA) ukupan je prosjek ocjena svih predmeta polozenih

na RIT-u Croatia.
Ukupni bodovi
Bodovi | (krediti x bodovi
Kolegij Semestar | Krediti | Ocjena | kvalitete kvalitete)
Foundations of Sociology Fall 3 B 3 9
Principles of Food, Hotel, Tourism Fall 3 C+ 2.333 6.999
Discrete Mathematics Fall 4 B 3 12
Introduction to Psychology Fall 3 A 4 12
Business I Fall 3 C 2 6
Ecology I Spring 3 B 3 9
Basic Writing Spring 3 A- 4 11.001
Financial Accounting Spring 3 C 2 6
Web I Spring 3 C 2 6
TOTALS 28 - - 78

Ukupan broj bodova (krediti x bodovi kvalitetete)

Kumulativni prosjek ocjena =

Ukupan broj kredita

Kumulativni prosjek ocjena za navedeni primjer = 78/28 = 2.786



UVJETI ZA DIPLOMIRAN]JE

Kako bi stekao/la pravo na diplomu, student/ica mora:

* ostvariti ukupni prosjek ocjena od minimalno 2.00 prema ameri¢kom sustavu bodovanja

* podmiriti sve financijske obveze

* ste¢i najmanje 123-126 kredita (bodova), ovisno o smjeru, za etverogodidnji program odnosno
240 ECTS bodova za hrvatsku diplomu

* uspjesno odraditi stru¢nu praksu

* razrijesiti sva dugovanja u knjiznici

* uspje$no poloziti sve predmete, ukljucujuéi i stru¢nu praksu. Svi nezakljuceni predmeti (ocjena “I”)
moraju biti zakljuceni

* ostvariti uvjete za zavrietak studija po programu ne starijem od 7 kataloskih godina

Napomena: Kataloska godina oznacava godinu u kojoj je student poceo studirati na odredenom
fakultetu. Na primjer, ako student zapoéne studij u jesen 2024. godine, njegova je kataloska godina
2024.-2025. Od studenata se o¢ekuje da slijede nastavni plan i program koji su bili na snazi za tu
akademsku godinu. Ako student ne diplomira unutar 7 godina, morat ¢e diplomirati po novom planu
i programu ukoliko je u meduvremenu doslo do promjene istoga.

Prema hrvatskom Zakonu o visokom obrazovanju, student u redovnom statusu ima pravo ponavljati
svaku godinu studija najvise jednom — ako student istu godinu ponavlja po tre¢i put, gubi sva
studentska prava. Student je duzan zavrsiti studij najkasnije u dvostruko duzem roku od trajanja studija
— ako student nije zavrsio studij u roku od 8 godina, odmah mu se oduzimaju sva studentska prava.

Diplomiranje s pocastima

Diplomiranje s po¢astima ovisi o prosjeku ocjena iz svih kolegija, prema sljede¢im kriterijima:

Summa cum laude Najvisa akademska pocast kumulativni prosjek ocjena 3.80
Magna cum laude Visoka akademska pocast kumulativni prosjek ocjena 3.60
Cum laude Akademska pocast kumulativni prosjek ocjena 3.40

Diplomiranje s pocastima oznacava se na prijepisu ocjena.

AKADEMSKE MJERE

Sve akademske mjere stupaju na snagu po zavrsetku svakoga semestra kada su ocjene unesene
u sustav. Svaki/a student/ica ima pravo zatraziti ponovno izra¢unavanje prosjeka ukoliko je u
meduvremenu procesuiran Obrazac za promjenu ocjene.

Dekanova lista uspjesnih studenata

Dekanova lista formira se po zavretku svakoga semestra, a ¢ine ju najbolji studenti u tom semestru,
odnosno oni koji su ostvarili najmanje 12 kreditnih sati (bodova) u semestru te prosjek ocjena od
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minimalno 3.40 prema ameri¢kom sustavu bodovanja. Osim toga, ovaj status pokazuje da student u
tom semestru nije dobio ni jednu od sljede¢ih ocjena: I, D, ili F te da mu nije izre¢ena mjera Uvjetnog
upisa. Slijedi primjer ocjena za Dekanovu listu uspjesnih studenata.

Ukupni bodovi

Bodovi| (krediti x bodovi

Kolegij Krediti | Ocjena | kvalitete kvalitete)
Foundations of Sociology .........cccuwmeenerenseenerencenenens 3 B 3 9
Principles of Food, Hotel, Tourism .....c.c.coecevevuecrenenen. 3 A 4 12
Discrete Mathematics .......coooevinineineineineeeeecnenes 4 B- 2.667 10.668
Introduction to Psychology .........ccccocoovcineiincinerincnens 3 A 4 12
BUusiness I ..o 3 A 4 12
TOTALS 16 - - 55.668

Semestralni prosjek ocjena = (Ukupan broj bodova / ukupan broj kredita)= 55.668/16 = 3.48

Akademski status: Dekanova lista uspjesnih studenata

Uvjetni upis

Student ¢iji prosjek ocjena u semestru ili prosjek svih ocjena (kumulativni GPA) padne ispod 2.00 bit

¢e uvjetno upisan u sljededi semestar.

Ukupni bodovi

Bodovi | (krediti x bodovi

Kolegij Krediti | Ocjena | kvalitete kvalitete)
Foundations of Sociology ........ccucnernncenerincrnennns 3 C+ 2.333 6.999
Principles of Food, Hotel, Tourism .....ccccoecureverererunnce 3 D 1 3
Discrete Mathematics ......ccoooeviniiniiniineiceieeeienes 4 B 3 12
Introduction to Psychology ... 3 D 1 3
Business I ..o 3 C 2 6
TOTALS 16 - - 30.999

Semestralni prosjek ocjena = (Ukupan broj bodova / ukupan broj kredita)= 30.999/16 = 1.937

Status: Uvjetni upis
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Akademska suspenzija

Akademska mjera suspenzije podrazumijeva zabranu pohadanja nastave i upisa kolegija u odredenom

razdoblju.

1. Prema Pravilniku o akademskoj suspenziji, student/ica &iji prosjek ocjena u prethodnom semestru
ili prosjek svih ocjena (kumulativni GPA) padne ispod 2.00 (americki prosjek), a za kojega/koju
akademska mjera suspenzije nije primjenjiva, bit ée uvjetno upisan/a u sljedeéi semestar. Broj uvjetnih
upisa ogranicen je na dva tijekom cijelog trajanja studija.

1. Prema Pravilniku o akademskoj suspenziji, student/ica koji/a je uvjetno upisan/a i ¢iji semestralni
prosjek ocjena padne ispod 2.00 (americki prosjek) u tom semestru, bit ¢e suspendiran/na s RIT-a
Croatia (bez mogué¢nosti pohadanja nastave ili prakse u trajanju od jednog semestra).

1. Studenti koji su ponovno primljeni na RIT Croatia nakon suspenzije imaju do dva semestra
(jesenski i proljetni) da povrate dobar akademski uspjeh. Studenti koji ne povrate dobar akademski
uspjeh (prosjek ocjena 2,0 ili vi$i) u dva semestra bit ¢e suspendirani.

v. Studenti koji ostvare manje od 9 bodova u semestru i ostvare semestralni prosjek ocjena manji
od 2,0, ali ¢iji je kumulativni prosjek ocjena 2,0 ili visi, mogu biti podvrgnuti akademskim mjerama
prema odluci institucije.

v. Studenti koji su uvjetno upisani, oslobodeni suspenzije, ili oni koji se vra¢aju sa suspenzije moraju
suradivati sa svojim akademskim savjetnikom na izradi plana akademske uspjesnosti. Plan akademske
uspjesnosti sporazum je izmedu studenta i studentova akademskog savjetnika koji je osmisljen kako
bi se osigurala uspje$nost u programu. Studenti se trebaju posavjetovati sa svojim akademskim
savjetnikom kako bi odredili odgovarajuéi broj kolegija po semestru.

VI. Prema Pravilniku o akademskoj suspenziji, student/ica ¢iji semestralni prosjek ocjena padne ispod
1.00 (americki prosjek) bit ¢e direktno suspendiran/a s RIT-a Croatia. Studenti mogu nastaviti studij
u sljedecoj akademskoj godini u istom semestru nakon kojega su bili suspendirani.

viL. Student/ica koji/a je suspendiran/a, za vrijeme trajanja suspenzije ne moze registrirati kolegije,
ne moze pohadati nastavu niti registrirati stru¢nu praksu. Sva studentska prava gube se danom kada
je suspenzija izre¢ena. Studenti se mogu obratiti u Studentsku Sluzbu s pitanjima o studentskim
pravima tijekom suspenzije.

vill. Student/ica koji/a je suspendiran/a za vrijeme trajanja suspenzije ne moze upisati drugi smjer
studija na RIT-u Croatia.

1x. U posebnim okolnostima suspendiran/a student/ica moze se javiti studentskoj pravobraniteljici
i zatraziti oslobodenje od suspenzije. Pravobraniteljica i akademske savjetnice evaluirat ¢e zahtjev za
oslobodenjem prije nego $to ga predaju voditeljici akademske sluzbe na odobrenje.

Vazna napomena: Oslobodenjem od suspenzije student/ica preuzima odredene odgovornosti,
primjerice: upis, odnosno pohadanje nastave i upis odredenih kolegija, pri ¢emu povlacenje
preporucenoga predmeta nije dozvoljeno, prosjek ocjena (GPA) ne manji od 2.0, upis kolegija kojima
se stjece najviSe 12 kredita u semestru nakon odobrenja, redovni sastanci s akademskom savjetnicom
(academic advisor) barem jednom u dva tjedna.
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Ukupni bodovi

Bodovi| (krediti x bodovi

Kolegij Krediti | Ocjena | kvalitete kvalitete)
Foundations of Sociology .........ccucvevnernerecneenererinenes 3 D 1 3
Principles of Food, Hotel, Tourism ....c.cocevcereverererenne 3 D 1 3
Discrete Mathemartics .......ccccoevveveieeveecreeerecese e 4 F 0 0
Introduction to Psychology .. 3 D 1 3
Business I oo 3 D 1 3
TOTALS 16 - - 12

Semestralni prosjek ocjena = (Ukupan broj bodova/ukupan broj kredita) = 12/16 = 0.75

Status: Akademska suspenzija

* PRVA SUSPENZIJA: Studenti koji su po prvi put suspendirani mogu se vratiti na RIT Croatia bez
posebnoga odobrenja.

* DRUGA SUSPENZIJA: Studenti suspendirani drugi put moraju podnijeti pismenu zamolbu
za povratak na RIT Croatia. Zamolbu ¢e razmotriti povjerenstvo koje se sastoji od najmanje triju
¢lanova: prodekana za nastavu, studentske pravobraniteljice i mentora. Studenti moraju predati
zamolbu najmanje dva mjeseca prije pocetka semestra u kojemu Zele nastaviti skolovanje. Obrazac
zamolbe studenti mogu dobiti od studentskoga pravobranitelja.

» TRECA SUSPENZIJA: Studenti koji su tre¢i put bili suspendirani, bit ée izbaceni s RIT-a Croatia
(bez daljnje moguénosti upisa na preddiplomski studij).

myCourses

myCourses poseban je online program koji se na RIT-u Croatia koristi kao obrazovni alat. Nastavnici
ga koriste za objavljivanje plana i programa kolegija, elektronickih verzija udzbenika, zadataka i ocjena.
Osim toga, program myCourses omogucéuje komunikaciju izmedu nastavnika i studenata. Studenti
mogu, u bilo koje vrijeme, vidjeti sve ocjene i komentare koje su nastavnici unijeli.

IZVJESTAJI O OCJENAMA

Na kraju svakoga semestra nastavnici unose ocjene preko online sustava na RIT-u. Studenti svoje

ocjene mogu provjeriti na sljede¢oj mreznoj stranici: https://infocenter.rit.edu/.

Studenti su duzni provjeriti svoje ocjene i prijaviti eventualne pogreske.



PRISUSTVOVAN]JE PREDAVANJIMA

Na RIT Croatia studenti u¢e kroz interakciju s nastavnicima i kolegama, stoga je pohadanje nastave
obvezno. U kolegijima koji se odrzavaju jednom tjedno, dopustena su dva izostanka. U kolegijima
koji se odrzavaju dvaput tjedno, dopusteno je 3 do 5 izostanaka, a u kolegijima koji se odrzavaju
triput tjedno, dopusteno je 4 do 6 izostanaka. To¢an broj dopustenih izostanaka definiran je u
silabusu svakog kolegija. Za svaki neopravdani izostanak moze se oduzeti 1 do 2 boda (odnosno 1-2
%) od ukupnog broja bodova na kraju semestra. Kratkotrajne bolesti ulaze u ukupan broj dopustenih
izostanaka, stoga studenti ne trebaju ocekivati da ¢e lije¢nicke ispri¢nice biti prihvaéene za takve
slu¢ajeve. U slucaju ozbiljnih ili dugotrajnih zdravstvenih poteskoca, studenti se trebaju obratiti
pravobraniteljici radi dogovora o posebnim okolnostima. Studenti mogu obavijestiti nastavnike o
izostanku, ali bez o¢ekivanja da ¢e izostanak automatski biti opravdan. U hitnim situacijama, student,
¢lan obitelji ili prijatelj duzan je odmah kontaktirati sve nastavnike ¢iju nastavu student pohada. Neki,
ali ne svi nastavnici, mogu dopustiti studentima da prisustvuju drugoj grupi istog kolegija ako imaju
valjan razlog za izostanak iz svoje grupe. Ako ta moguénost nije jasno navedena u silabusu, studenti
moraju pitati nastavnike — ne smiju pretpostaviti da mogu nadoknaditi nastavu. U slu¢aju izostanka,
student je i dalje odgovoran za sve obveze, ukljucujuéi zadatke za taj i sljededi sat. Takoder je njegova
odgovornost saznati $to je propusteno, bilo od kolega ili od nastavnika. Zadace i ispiti koji se pisu na
satu najce$ce se ne mogu nadoknaditi, osim ako nastavnik izri¢ito ne odredi drugadije.

POLITIKA STUDENTSKOG AKADEMSKOG POSTEN]JA I POSTUPAK PROVODENJA

Odgovornost studenata i nastavnog osoblja kao ¢lanova akademske zajednice lezi u odrzavanju
visokih standarda osobnoga i profesionalnoga integriteta. Ako student/ica prekr$i spomenute
standarde, postupak provodenja politike akademskoga postenja (Academic Honesty Process) rezultirat
¢e pravednim rjeSenjem. Osim toga, u slu¢aju da netko od nastavnika mozebitno prekesi politiku
akademskoga postenja, moze se sastati i odbor spomenut u nastavku ovoga teksta. U svakom sluéaju,
odgovornost je svakog predstavnika veleucili§ta donositi pravedne i primjerene odluke i doprinositi
odrzavanju standarda integriteta koji se o¢ekuju u akademskoj zajednici.

Sljedeti odlomci opisuju postupanje u slu¢aju mozebitnih krenja politike akademskoga postenja.
AKADEMSKO NEPOSTEN]JE

Oblici krsenja politike akademskoga postenja dijele se u tri osnovne kategorije: varanje, dvostruko
podnosenje radova i plagiranje.

A. Varanje je bilo koji oblik nepostenoga ili prijetvornoga akademskog postupanja, uklju¢ujudi, ali ne
ograni¢avajudi se na, laziranje podataka, te posjedovanje, pruzanje ili koriStenje neodobrenih materijala,
izvora ili alata za obavljanje zadataka koji se boduju. Konkretno, varanje ukljuuje prepisivanje tudih
radova, rjeSenja ili zamisli za razlicite uratke ili tijekom ispita i testova, ili omogucavanje prepisivanja
vlastitih radova drugim studentima. Svaki je student/ica odgovoran/na za zastitu vlastitoga rada kako
drugi ne bi vidjeli $to je napisano. Prepisivanje radova, rjeSenja ili zamisli drugih studenata smatra
se varanjem, ba$ kao i dopustanje da isto to ucini netko drugi. Ako jedan od nastavnika primijeti
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sli¢nosti izmedu radova koje su predala dva studenta, smatrat e se da su oba studenta varala. Osim
toga, u slu¢aju akademskoga nepostenja u obavljanju grupnoga zadatka, svi ¢lanovi grupe koji su
sudjelovali u ¢inu akademskog nepostenja, snosit ¢e posljedice istog.

B. Dvostruko podnosenje radova odnosi se na podnoenje rada na bodovanje koji je ve¢ iskoristen
negdje drugdje. Takvo je ponasanje neposteno jer student/ica nije predao izvorni rad. U nekim
slu¢ajevima, doduse, nastavnik studentu moze dozvoliti da prosiri rad koji je predao za neki drugi
kolegij ili osobni projekt. Spomenuta iznimka ne predstavlja krienje politike akademskoga postenja
ako je nastavnik dao izric¢itu dozvolu za ponovnu uporabu izvornoga rada.

C. Plagiranje je koriStenje tudih zamisli kao vlastitih, bez navodenja izvornih autora. Do plagiranja
dolazi kada studenti prepiSu cijele fraze ili organizacijsku strukturu iz veé postojedega izvora
(primjerice iz knjiga i ¢asopisa ili s interneta), a ne stave navodnike ili reference, ili kada parafraziraju
ili sazmu netije zamisli bez navodenja autora koriStenjem referenci u samome tekstu. U svim tim
slu¢ajevima student/ica je kriv/a za plagiranje ako spomenute informacije nisu primjereno i to¢no
dokumentirane te ako nisu navedeni pravi autori.

Dva dodatna oblika postupanja takoder spadaju u kategoriju plagiranja. Prvi je oblik podnosenje
rada na bodovanje kojeg je za studenta/icu napisao netko drugi (drugi/a student/ica, prijatelj/ica,
¢lan obitelji, internetski izvor itd.). Nije vazno je li takav rad pla¢en ili ne, jer sam ¢in predstavlja
akademsko nepostenje s obzirom na to da student/ica nije stvarni autor/ica predanoga rada. Drugi
je oblik pisanje radova, projekata ili ispita za druge studente koji ih predaju kao vlastite uratke. Jos
jednom treba istaknuti kako je potpuno nevazno je li student/ica za to bio pla¢en/a ili je to napravio/
la besplatno — rije¢ je o ¢inu akademskoga nepostenja.

Svaka neovlaStena uporaba alata umjetne inteligencije (Al) u zadacima koji ulaze u ocjenu kolegija
smatra se kr§enjem akademskog postenja.

POSLJEDICE AKADEMSKOG NEPOSTENJA
Posljedice akademskoga nepostenja ovise o broju prekrsaja koje je student/ica prikupio/la:

Primarni prekrsaj: Za sporni e rad (esej, projekt, test, ispit itd.) student/ica dobiti nula bodova, a
prekrsaj ée biti evidentiran u uredu studentskog pravobranitelja. Ovo pravilo je primjenjivo iskljucivo
na studente prve godine prvog semestra upisa na RIT Croatia.

A. Prvi prekesaj: Za sporni ¢e rad (esej, projeke, test, ispit itd.) student/ica dobiti nula bodova, a
prekrsaj ¢e se uvrstiti na popis djela akademskoga nepostenja (Academic Dishonesty List) u uredu
studentskoga pravobranitelja.

B. Drugi prekrsaj: U ovom slu¢aju studentu/ici neée biti dozvoljen prolaz kolegija povezanoga s
¢inom akademskoga nepostenja, a prekrsaj ée se uvrstiti na popis djela akademskoga nepostenja u
uredu studentskoga pravobranitelja. Student/ica ne¢e mo¢i nastaviti sa slufanjem kolegija, osim ako
ne odludi osporiti postojanje prekrsaja. Osim toga, neée biti povrata uplacene $kolarine za spomenuti

kolegij.



C. Treéi prekrsaj: Tredi ¢e prekrsaj rezultirati isklju¢enjem studenta/ice iz obrazovne institucije.

Pritom student/ica ne¢e mo¢i do kraja odslusati upisane kolegije. Isklju¢eni/a student/ica ne¢e dobiti
povrat uplaéene Skolarine. Moze se Zaliti i traziti ponovni upis na RIT Croatia, ali ne prije negoli
istekne jedna kalendarska godina nakon prvotnoga isklju¢enja. Ako student/ica po¢ini novi prekriaj
nakon ponovnoga upisa, bit ¢e zauvijek iskljucen iz institucije i viSe neée imati priliku vratiti se, do
kraja odslusati i poloziti upisane kolegije ili dobiti povrat uplaéene $kolarine.

Sve posljedice kona¢nih odluka stupaju na snagu odmah. Ako se proces provodenja politike
akademskoga potenja ne zaklju¢i do kraja semestra, studentski ¢e pravobranitelj obavijestiti nastavno

osoblje koje poucava studenta kako bi mu se dala nepotpuna ocjena do donosenja kona¢ne odluke.

To ukljucuje i nastavnika kolegija povezanoga s krSenjem politike akademskoga postenja te, u slu¢aju
tre¢ega prekrsaja, predavace svih kolegija koje je student/ica upisao/la u tekuéem semestru.

Osim gore navedenih ishoda, uvrStavanje na popis pocinitelja djela akademskoga nepostenja moze
diskvalificirati studenta/icu u slu¢aju prijave za $kolarinu koledZa RIT Croatia i/ili uvritavanje na
dekanov popis, u skladu s relevantnim politikama.

POSTUPAN]JE U SLUCAJU MOZEBITNOG KRSENJA
POLITIKE AKADEMSKOG POSTENJA

Nastavnik kolegija koji stoji iza optuzbe odgovoran je za prikupljanje dokaza i pokretanje postupka u
slucaju mozebitnoga krienja politike akademskoga postenja. Engleski je sluzbeni jezik koji se koristi u

navedenom postupku. Svi sastanci mogu se odvijati ili licem u lice ili koriStenjem dostupne tehnologije.

E-poruke prihvatjiv su oblik komunikacije u svim kontaktima vezanima za krenje politike
akademskoga postenja. Ako student/ica ne odgovori na e-poruku unutar pet radnih dana, bit ¢e
poslana dodatna poruka te ¢e se pokusati stupiti u kontakt s njim/njom ili osobno ili telefonskim
putem. Ako student/ica unutar pet radnih dana ne odgovori niti na dodatnu e-poruku, sluéaj ée biti
zakljucen kao da je priznao/la da je doslo do krsenja politike akademskoga postenja.

Dvije su opcije u postupanju u slu¢aju mozebitnog krienja akademskog postenja:

A. Student/ica je prisutan/na u trenutku kada nastavnik uodi mogude krsenje politike
akademskoga postenja (primjerice, kada student/ica tijekom ispita koristi nedozvoljene
materijale ili prepisuje odgovore od drugoga studenta/ice).

U tom slu¢aju, od nastavnika se ocekuje da $to prije posalje e-poruku studentskom pravobranitelju
sa sluzbenim izvjeS¢em o pocinjenom djelu akademskoga nepostenja (Dishonesty Report), koji
ukljucuje naziv kolegija te objasnjenje pocinjenoga prekriaja. Studentski ¢e pravobranitelj zatim
poslati e-poruku studentu/ici s pozivnicom na sastanak na kojem ¢e se raspraviti prijavljeno djelo
akademskoga nepostenja (Dishonesty Report meeting). Sastanak mora biti zakazan unutar pet radnih
dana od datuma slanja pozivnice.

B. Student/ica nije prisutan u trenutku kada nastavnik uo¢i mogude krenje politike
akademskoga postenja (primjerice, kada nastavnik zapocne ocjenjivati predani rad ili ispit i

otkrije mogudi prekrsaj).
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U tom slucaju, od nastavnika se o¢ekuje da $to prije posalje e-poruku i studentu/ici i studentskom
pravobranitelju te ih pozove na sastanak. Sastanak mora biti zakazan unutar pet radnih dana od
datuma slanja pozivnice. Student/ica ¢e tako dobiti priliku objasniti svoje postupke predavacu, te
dobiti primjereno objasnjenje razloga za moguéu prijavu za akademsko nepostenje.

Ako tijekom sastanka nastavnik odluéi sastaviti prijavu, u tom trenutku taj sastanak postaje sluzbeni
sastanak o pocinjenju djela akademskoga nepostenja, a nastavnik priprema izvjesée koje ukljucuje
naziv kolegija te obja$njenje pocinjenoga prekriaja. Ako nastavnik, nakon $to saslusa studenta/icu,
odlu¢i da je optuzba bila neistinita ili neutemeljena (primjerice, ako student/ica uspije dokazati da je
imao dozvolu za koriStenje prethodnoga rada ili dostavi vodi¢ za uéenje u kojem je naveden primjer
koji su studenti koristili u odgovoru na pitanja u ispitu), sastanak se prekida i ne poduzimaju se
nikakve daljnje radnje.

U oba slu¢aja student/ica ima priliku raspravljati o optuzbama tijekom sastanka o pocinjenju
djela akademskoga nepostenja. Ako student/ica prizna optuzbe ili ih ne opovrgne, slu¢aj ¢e biti
dokumentiran i zakljucen, te ¢e se poduzeti relevantne radnje (kao $to je opisano u dijelu Posljedice
akademskog nepostenja). Ako student/ica odlu¢i osporiti optuzbu pisanim prigovorom, na zahtjev
studenta, studentski ¢e pravobranitelj sazvati odbor za provodenje politike akademskoga postenja
(Academic Honesty Committee), u skladu s dolje opisanom procedurom. Student/ica u pisanom
prigovoru mora navesti razlog podnosenja prigovora.

Nakon $to spomenuti odbor donese odluku, studentski ¢e pravobranitelj poslati sluzbenu obavijest i
studentu/ici i nastavniku (putem e-poruke), i to unutar pet radnih dana od sasluanja. U obavijesti
se moraju navesti radnje koje ¢e se poduzeti u tom slucaju (kao $to je opisano u dijelu Posljedice
akademskog nepostenja), te opisati postupak podnosenja zalbe.

Nakon odrzanoga sastanka o pocinjenju djela akademskoga nepostenja te zakljuenja saslusanja i
zalbenoga postupka (u situacijama u kojima je to primjenjivo), sva ¢e se relevantna dokumentacija
pohraniti u uredu studentske pravobraniteljice na razdoblje od dvije godine.

ODBOR ZA PROVODEN]JE POLITIKE AKADEMSKOG POSTENJA

Zadatak odbora za provodenje politike akademskoga postenja jest saslusati slu¢ajeve mozebitnoga
krienja politike akademskoga postenja ako student odlu¢i osporiti optuzbu. Pojave li se nedoumice
oko prirode optuzbe ili odbora odgovornoga za slucaj, zatrazit ée se savjet studentske pravobraniteljice.

Osobe koje sjede u odboru imaju sljedeée uloge:

A. Studentski pravobranitelj: Pozvan je kako bi olak$ao sam postupak saslusanja i upravljao njime,
te kako bi prisustvovao saslusanjima u ulozi ¢lana odbora bez prava glasa.

B. Clanovi odbora s pravom glasa: Odbor mora imati tri ¢lana. Prodekan i dva predavata koji
moraju pripadati istom podrudju/ programu kao i kolegij u vezi s kojim je pocinjen prekrsaj, osim
ako je priroda prekrsaja takva da za takvo $to nema potrebe. Nastavno osoblje izuzet ée se iz postupka
ako je izravno ukljuceno u slucaj ili pristrano, te ée se imenovati njihove zamjene.



SASLUSANJA U VEZI AKADEMSKOGA POSTENJA

Saslusanje na temu akademskoga postenja (Academic Honesty Hearing) predstavlja postupak tijekom
kojega odbor za provodenje politike akademskoga postenja radi na rje$avanju mozebitnih studentskih
krienja politike akademskoga postenja. Spomenuti postupak nema ulogu sluzbenoga suda pa tako
ne vrijede ni pravna pravila o iznoSenju dokaza. U sluaju saslusanja koja uklju¢uju vise od jednoga
studenta/ice, pravobraniteljica na temelju svojega diskrecijskog prava moze dopustiti odvojena ili
istovremena saslu$anja svakoga od ukljucenih studenata/ica.

Tijekom trajanja postupka saslu$anja, student/ica ¢e moéi pohadati predavanja sve do donosenja
kona¢ne odluke.

Studentu/ici bit ¢e poslana pisana obavijest o datumu, mjestu i vremenu saslusanja pred odborom
za provodenje politike akademskoga postenja. Obavijest ¢e ukljucivati opis mozebitnoga prekraja,
specifi¢ne politike koledza, te pravila koja su navodno prekriena.

Sva ¢e se saslufanja odvijati iza zatvorenih vrata. Uloga je pravobraniteljice olakSati postupak
saslufanja, a na sasluSanju mogu biti prisutni isklju¢ivo ¢lanovi odbora s pravom glasa, student/ica,
nastavnik i svjedoci u danom slu¢aju. Od ostalih, sasluSanju mogu prisustvovati samo one osobe
koje pruzaju odredene usluge pristupa. Konkretno, saslufanju na temu akademskoga postenja ne
smiju prisustvovati odvjetnici u ulozi predstavnika studenta/ice ili koledza. Nije dozvoljeno niti
sudjelovanje ili prisustvo roditelja/skrbnika, osim ako student/ica jos uvijek nije navr$io 18 godina. U
tim slu¢ajevima, roditelj/skrbnik moze prisustvovati saslusanju i potiho savjetovati sina ili kéer.

Svjedoci koje su pozvali student/ica ili nastavnik mo¢i ée govoriti tijekom saslusanja. No sudionici
koji prisustvuju saslusanju bez prethodne najave neée smjeti govoriti. Osobe koje iznose slucaj
smiju govoriti najviSe pet minuta, a vrijeme ée se strogo mjeriti. Imena i kontakti osoba koje iznose
informacije tijekom saslu$anja moraju se predati prije sasluanja kako bi se mogli unijeti u materijale
za sasluSanje. Veleudiliste zadrzava pravo ograni¢avanja broja osoba koje iznose informacije ili samo
prisustvuju saslusanju. Umjesto prisustvovanja saslusanju, odboru se mogu predati i pisane izjave.
Pisane izjave ¢itat ¢e se naglas kako bi sudionici saslusanja primili na znanje njihov sadrzaj.

Tijekom sasluanja, svaki ¢e sudionik dobiti petnaest minuta kako bi opisao vlastitu situaciju i
stajalista. Clanovi odbora zatim ¢e imati vremena za postavljanje pitanja sudionicima. Nakon
pitanja i odgovora, svaki ¢e sudionik dobiti pet minuta kako bi iznio zaklju¢ne rije¢i. Nakon zavr$ne
napomene, svi ¢e sudionici napustiti prostoriju, a odbor ¢e razmotriti cijeli slucaj iza zatvorenih vrata.
Odbor ¢e ve¢inom glasova odluditi radi li se o krSenju politike akademskoga postenja ili ne.

Student/ica se ne moZe proglasiti krivim/om za krSenje politike akademskoga postenja samo zato $to
nije odgovorio/la na optuzbe ili se nije pojavio/la na saslusanju; u takvim slu¢ajevima odboru ¢e se
izloziti dokazi o po¢injenom prekriaju, a kona¢na odluka bit ¢e donesena na osnovi tih dokaza.

ZALBENI POSTUPAK U VEZI S AKADEMSKIM POSTENJEM

Na odluku studentskog pravobranitelja donesenu samostalno ili temeljem odluke odbora za
provodenje politike akademskoga postenja mogu se zaliti student ili nastavnik. Zalba se mora
podnijeti unutar petnaest dana od datuma slanja odluke odbora.
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Zalbu na odluku o akademskom po$tenju (Academic Honesty Appeal) razmatrat ée dekanica
veleudiliSta. Dekanica moze odbaciti ili podrzati izvorne sankcije, ili moZe preinaciti predmetnu
odluku. Dekanicina je odluka kona¢na.

Tijekom trajanja postupka sasluSanja student/ica ¢e moéi pohadati predavanja sve do donosenja
kona¢ne odluke. Povlacenje predmeta, povlacenje pisanog rada, ili druge radnje pocinjene od strane
studenta prije ili tijekom postupaka koji se vode po Pravilniku o stegovnoj odgovornosti studenata,
nisu od utjecaja na tijek postupka.

Odluka dekanice ¢e biti poslana studentu, nastavniku, studentskom pravobranitelju i ¢lanovima

Odbora za provodenje politike akademskog postenja u roku od &etrnaest radnih dana od pisane zalbe,
¢ime se postupak provodenja politike akademskog postenja ucinkovito zatvara.

STRUCNA PRAKSA

Svaki student RIT Croatia obvezan je sudjelovati u programu stru¢ne prakse koji je oblikovan po
uzoru na RIT-ov program Cooperative Education, jedan od najstarijih i najvecih programa stru¢nih
praksi na svijetu. Stru¢na praksa sastavni je dio obrazovanja na RIT Croatia te studentima omoguéuje
konkretno radno iskustvo u podruéjima relevantnima za njihov studjj.

RIT Croatia posreduje u uspostavljanju kontakata i otvaranju prilika za stru¢nu praksu, no student je
odgovoran za pronalaZenje, registriranje i uspje$no odradivanje stru¢ne prakse.

Studenti ne mogu istodobno pohadati predavanja i biti registrirani za stru¢nu praksu tijekom ljetnog
semestra. Studenti koji su RIT Croatia poceli pohadati prvi puta akademske godine 2021/2022 i
kasnije na studijima: Menadsment u turizmu, hotelijerstou i usluznim djelatnostima (Hospitality
and Tourism Management), Informacijske tehnologije (Web and Mobile Computing) te Medunarodno
poslovanje (Global Business Management) obavezni su odraditi najmanje dva ciklusa stru¢ne prakse
u ukupnom trajanju od 800 radnih sati. Svaki ciklus stru¢ne prakse nosi 12 ECTS bodova (odnosi
se samo na studente koji ssu RIT Croatia poceli pohadati prvi puta akademske godine 2021/2022
i kasnije). Svi studenti koji su se upisali prije akademske godine 2021.-22. ne dobivaju ECTS
bodove za stru¢nu praksu, i studenti Menadgmenta u turizmu, hotelijerstvu i usluznim djelatnostima
(Hospitality and Tourism Management) su obavezni odraditi najmanje tri ciklusa stru¢ne prakse u
ukupnom trajanju of 1200 radnih sati.

Za studente koji se upisuju na RIT Croatia za stjecanje ¢etverogodisnje diplome iz Multimedijske i
graficke tehnologije (New Media Design) potrebno je minimalno 400 radnih sati (dva ciklusa stru¢ne
prakse). Za svaki odradeni ciklus prakse, studenti ¢e ostvariti 6 ECTS bodova (odnosi se samo na
studente koji se upisuju od akademske godine 2022-23 i kasnije).

U okviru programa struéne prakse studenti su obvezni obaviti stru¢nu praksu u minimalnom
trajanju od 10 tjedana i 400 sati za studente Medunarodnog poslovanja, Menadzmenta u turizmu,



hotelijerstvu i usluznim djelatnostima i Informacijskih tehnologija, te 5 tjedana i 200 sati za studente
Multimedijske i graficke tehnologije. Studenti ne mogu ispuniti uvjete za diplomu dok nisu odradili
sve predvidene cikluse stru¢ne prakse. Zadnji semestar studiranja na RIT Croatia mora biti
iskljudivo ‘akademski’, tj. student ne moze zavrsiti studij sa semestrom strucne prakse.

RAZMJENA STUDENATA

RIT Croatia potice razmjene studenata u svthu obogadivanja studentskoga iskustva te upoznavanja
novih kultura i sredina.

Tijekom preddiplomskog studija na RIT-u Croatia, svi studenti imaju priliku sudjelovati u
programima razmjene, kroz Global scholars (Dubai, Kosovo, Rochester) ili Erasmus+ program.

Programi studentske razmjene studentima omogucavaju da prosire svoje vidike, upoznaju nove
kulture i nove nacine Zivota, nauce strane jezike i steku nezaboravna Zivotna iskustva.

Kroz Global Scholars program studenti mogu provesti do dva akademska semestra na nekom od nasih
globalnih kampusa (Rochester, Kosovo, Dubai) te pritom platiti $kolarinu u skladu s cjenikom RIT-a
Croatia. Ostale troskove Zivota kao i troskove putovanja podmiruju studenti sami.

RIT Croatia studenti takoder imaju moguénost prijaviti se za stru¢nu praksu ili studiranje na odredeno
vrijeme pri nekoj od visokoskolskih institucija s kojom imamo partnerstvo unutar Erasmus+ programa.

RIT CROATIA - POLITIKA OSIGURAN]JA JEDNAKOGA PRISTUPA OBRAZOVAN]JU
I PRILAGODBA STUDENTIMA S INVALIDITETOM

Svi studenti visokoobrazovne institucije RIT Croatia imaju pravo na jednak pristup obrazovanju.

U visokoobrazovnoj instituciji RIT Croatia diskriminacija nije dozvoljena. RIT Croatia je
poslodavac koji poti¢e raznolikost i pruzanje jednakih moguénosti svim kvalificiranim pojedincima
bez obzira na rasu, boju koze, uvjerenja, godine, bra¢no stanje, spol, vjeru, seksualnu orijentaciju,
rodni identitet, rodni izrazaj, nacionalnost, status veterana ili invaliditet. RIT Croatia je primjer
inkluzivne visokoobrazovne institucije u kojoj su glavne ustanovljene vrijednosti postovanje
raznolikosti i pluralizam.

Osobe s invaliditetom ukljucuju one osobe koje imaju tjelesna, mentalna ili osjetilna oste¢enja koja
u medudjelovanju s razli¢itim preprekama mogu sprjecavati njihovo puno i u¢inkovito sudjelovanje
u drustvu na ravnopravnoj osnovi s drugima, ukljucujudi studij i akademske obaveze. Odgovornost
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je svakoga predavaca upoznati se sa zakonima te pruziti podrsku i potrebnu prilagodbu osobama s
invaliditetom, a $to je jo$ vaznije, ova visokoobrazovna institucija stalno nastoji pomo¢i talentiranim
osobama s invaliditetom koje su njezini ¢lanovi da ostvare svoje potencijale. Visokoobrazovna
institucija RIT Croatia obvezuje se pruziti razumne prilagodbe studentima s invaliditetom. Ukoliko
biste zeljeli zatraziti prilagodbu, primjerice prilagodenu sjedalicu ili prilagodbu ili pomo¢nika u
polaganju ispita zbog invaliditeta, mozete se obratiti viSoj akademskoj savjetnici u Dubrovniku,
u uredu 41, ili koordinatorici za studentski zivot i dobrobit u Zagrebu, u uredu 22. Svaka ¢e se
situacija tretirati kao zaseban sludaj i biti tako rjeSavana.

PODRSKA MENTALNOM ZDRAVLJU

Studenti koji se suocavaju s emocionalnim potesko¢ama, stresom vezanim uz studij, osobnim
situacijama koje ih optere¢uju ili drugim izazovima mentalnog zdravlja, mogu bez odgode i besplatno
dobiti odgovaraju¢u podriku i savjetovanje. RjeSenja za sve izazove postoje i vazno je da studenti
znaju kako pomo¢ postoji i da u tome nisu sami.

Studenti kojima je to potrebno mogu dobiti do osam savjetovanja po akademskoj godini kod
psihoterapeuta koji su vanjski suradnici Veleu¢ilidta RIT Croatia. Savjetovanja se mogu odvijati uzivo
ili, prema potrebi, online.

Kako dogovoriti termin?
Kako bi dogovorili termin, studenti se trebaju javiti koordinatorici za studentski Zivot i dobrobit
(Student Life and Well-Being Coordinator) na e-mail adresu: tamara.lipnjak@croatia.rit.edu.

Studenti koji nisu sigurni je li savjetovanje pravi put za njih, mogu o svojim brigama porazgovarati s
koordinatoricom i istraziti druge dostupne resurse.

PRAVILNIK O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA ZA STUDENTE I DIPLOMANTE

RIT Croatia sljedi politike privatnosti koje su u skladu s europskim GDPR-om kao i americkim FERPA
propisima. U nastavku Cete pronadi izvadak iz nasih politika privatnosti za studente i diplomante.

Ovim dokumentom Zelimo Vas informirati kako i za koje svrhe koristimo osobne podatke prikupljene
od studenata i diplomanata tijekom studiranja na RIT Croatia, te koja su njihova prava u skladu s
Op¢om uredbom o zastiti osobnih podataka.
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Tko je odgovoran za osobne podatke studenata i diplomanata?

RIT Croatia, Don Frana Buli¢a 6, 20 000 Dubrovnik, voditelj je obrade osobnih podataka. Dodatno,
ostale globalne podruznice RIT mogu imati uvid i kontrolu nad osobnim podacima studenata i
diplomanata samo kad smo za to ovlasteni zakonom ili u slu¢aju poslovne potrebe kako je i naznaceno
u nastavku ovog dokumenta.

U koje svrhe koristimo osobne podatke studenata i diplomanata?

Osobne podatke studenata i diplomanata vezane za studiranje na RIT Croatia obradujemo u sljedece
svrhe:

Studenti:

* op¢a studentska administracija, uklju¢ujudi nastavni plan, nastavne zadatke, procesuiranje ocjena
i ostalih podataka vezanih za stjecanje diplome

* savjetovanje u vezi moguénosti za ostvarivanje stipendija i financijske pomo¢i

* savjetovanje u vezi moguénosti studiranja u inozemstvu i Erasmus+ programa

* komunikacija u vezi podmirivanja financijskih obaveza

* planiranje i razvoj karijere, studentske prakse, upute 0 moguénostima za zaposljavanje,
komunikacija s njihovim poslodavcima kako bi se omogudilo pravilno ocjenjivanje

* akademsko savjetovanje tijekom studija na RIT Croatia

* obavje$tavanje njih i njihovih obitelji o nadolaze¢im fakultetskim dogadajima, studentskom
zivotu, prilikama o studiranju u inozemstvu/Erasmus+ (direktna komunikacija, e-mail, dru$tvene
mreze i tiskani bilteni)

* obavje$tavanje o potencijalnim akademskim ili disciplinskim postupcima i mjerama

* sigurnosne svrhe, ukljuujuéi sigurnost i kontrolu pristupa na$im prostorima,

IT i komunikacijskim sustavima, platformama, sigurnim mreznim stranicama i aplikacijama

te ostalim sustavima ili postrojenjima (kao $to su arhiviranje i evidentiranje)

* pradenje i procjena uskladenosti s nasim politikama i standardima

Diplomanti:

* op¢a administracija baze podataka diplomanata, uklju¢uju¢i kontakt podatke, podatke o mjestu
prebivalista, mjestu zaposlenja i podatke o dodatnom obrazovanju

* komunikacija u svthu moguénosti cjelozivotnoga obrazovanja

* komunikacija u svrhu planiranja karijere, te moguénosti zaposljavanja

* savjetovanje u vezi moguénosti za ostvarivanje stipendija i financijske pomo¢i

* komunikacija u vezi podmirivanja financijskih obaveza

* obavijesti o programima pogodnosti te drugim vaznim aktivnostima vezanima za djelovanje
udruzenja diplomanata

* obavijesti u vezi razli¢itih aktivnosti, projekata i dogadanja

* sigurnosne svrhe, ukljuujuéi sigurnost i kontrolu pristupa na$im prostorima,

IT i komunikacijskim sustavima, platformama, sigurnim mreznim stranicama i aplikacijama
te ostalim sustavima ili postrojenjima (kao $to su arhiviranje i evidentiranje)

* pracenje i procjena uskladenosti s nasim politikama i standardima

e pravne svrhe u cilju praéenja svih zakonskih obveza, npr. ¢uvanje dokumentacije u skladu
sa zakonom o arhiviranju
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Zakonska je osnova za obradu osobnih podataka studenata i diplomanata opisana u Clanku 6.
Op¢e uredbe o zastiti osobnih podataka (GDPR). Na temelju toga, obrada podataka je neophodna
za stjecanje akademskoga statusa zbog postovanja zakonskih obveza, ili je neophodna kao izri¢ita
poslovna potreba, pod uvjetom da takvi interesi ne nadilaze njihove osobne interese ili slobode. Pored
toga, obrada se moZe temeljiti na njihovom pristanku koji su nam izri¢ito dali.

Koje osobne podatke prikupljamo?

Ako nije drugacije dogovoreno sa studentima i diplomantima, prikupljat ¢emo samo one osobne
podatke koji su potrebni u vezi s naSim poslovnim obvezama za gore navedene svrhe. To obi¢no
ukljucuje sljedeée kategorije podataka:

* osobni podaci, kao §to su ime i prezime, adresa, datum rodenja, kontake za hitne slu¢ajeve, spol,
zemlja prebivaliSta, drzavljanstvo, zdravstveno osiguranje, OIB i porezni podaci po potrebi

* informacije o srednjoskolskom obrazovanju i/ili visokoskolskom obrazovanju uklju¢ujudi ocjene i
informacije vezane uz disciplinske postupke

* informacije o njihovim financijama i obiteljskim financijama ukoliko se prijavljuju za nase programe
financijske pomo¢i

* obrada informacija vezanih uz upis na fakultet ili dobrovoljno danih za nastavak diplomskoga
studija, kao $to su alternativna e-mail adresa, informacije o njihovom osobnom i profesionalnom
zivotu itd.

* identifikacijska dokumentacija, kao $to su kopije putovnice, vozatke dozvole, nacionalne i osobne
iskaznice ili druge dokumentacije propisane zakonom (koje mogu ukljucivati i fotografije njihovog lica)
* profesionalni detalji gdje je to potrebno ili neophodno za pomo¢ pri razvoju karijere, kao $to su
podaci o zaposlenju, poziciji i karijeri, Zivotopis, detalji o kvalifikacijama, relevantno iskustvo i vjestine
* podaci koji se odnose na pristup i koriStenje nasih sustava, objekata i prostora uklju¢ujuéi podatke
prikupljene videonadzorom

* podaci vezani za bilo kakva putovanja obavljena u svrhu RIT-a Croatia koja se smatraju poslovnim
putovanjima

Kako prikupljamo osobne podatke studenata i diplomanata?

Prvenstveno ¢emo prikupljati osobne podatke studenata i diplomanata putem izravne komunikacije.
Medutim, neki se podaci takoder mogu prikupiti iz njihovih zahtjeva putem drzavnih upisnih portala
(postani-student.hr ili sli¢no) ili putem online portala i dru$tvenih mreza (Facebook, Instagram,

LinkedIn itd.).
Kako ¢emo zatititi osobne podatke studenata i diplomanata?

Odrzavamo fizicke, elektronicke i proceduralne zastitne mjere sukladno zahtjevima zastite podataka
kako bismo zastitili njihove osobne podatke od neovlastenoga pristupa. Zastitne mjere obuhvadaju
implementaciju specifi¢nih tehnologija namijenjenih zastiti njihove privatnosti, kao $to su zasti¢eni
ormari¢i za pohranu dokumenata, posluzitelji, firewall i SSL enkripcija. U svakom trenutku strogo
¢emo se pridrzavati vaze¢ih zakona i propisa koji se odnose na povjetljivost i sigurnost osobnih

podataka.



S kim dijelimo osobne podatke studenata i diplomanata?
Osobne podatke studenata i diplomanata mozemo dijeliti s:

* obrazovnim institucijama unutar RIT Global Grupe ako su potrebni za poslovne svrhe i zakonski
dozvoljeni. U takvim situacijama, institucije ¢e koristiti osobne podatke u istu svrhu i pod istim
uvjetima kao $to je navedeno u ovom dokumentu. RIT Global Groupa sastoji se od: RIT Rochester

NY, SAD; Global Delivery Corporation, Rochester, NY, SAD

* tre¢im stranama koje obraduju njihove osobne podatke u svoje ime, ali u vezi s uslugom koja nam
je pruzena zbog zakonskih/regulatornih osnova (kao $to su regulatorna tijela visokoga obrazovanja,
sigurnosti na radu, vanjski revizori i ostale drzavne institucije)

* davateljima usluga (tzv. izvsSitelji obrade podataka) unutar ili izvan RIT-a Croatia, u zemlji ili
inozemstvu (npr. administratori mreznih stranica, pruzatelji informacijskih usluga baze podataka,
pruzatelji studentske baze podataka, savjetnici za sigurnost na radnom mjestu, davatelji internetskih
usluga (cloud providers) s uputama za obradu osobnih podataka u poslovne svrhe u nase ime i
sukladno nasim uputama

* javnim i drzavnim tijelima kao $to su mirovinski fondovi, zdravstveno osiguranje, porezne institucije,
ili izvr$noj vlasti, odvjetnicima ili sudovima gdje smo duZni to uéiniti prema primjenjivim zakonima
ili propisima i na njihov zahtjev, ako je zakonom dozvoljeno i neophodno da se pridrzavaju pravnih
obveza ili za utvrdivanje, njihovo izvr$avanje, ili obranu pravnih zahtjeva

U svim ostalim slu¢ajevima, njihove osobne podatke dijelit ¢emo samo uz izri¢itu privolu ili ukoliko
nam tako nalazu zakoni, sudski i sluzbeni zahtjevi.

RIT Croatia zadrzat ¢e nadzor i u potpunosti snositi odgovornost za njihove osobne podatke te
¢e koristiti odgovarajuée zastitne mjere kako je propisano vaze¢im zakonom kako bi se osigurala
cjelovitost i sigurnost njihovih osobnih podataka.

Gdje obradujemo osobne podatke studenata i diplomanata?

RIT Croatia dio je korporacije RIT Global Delivery Corporation. Tijekom naSega poslovanja,
moZemo prenositi njihove osobne podatke primateljima u zemljama izvan europskoga ekonomskog
podrudja (, tre¢e zemlje®) u kojima primjenjivi zakoni ne nude istu razinu zadtite podatka kao zakoni u
mati¢noj zemlji. U tom slu¢aju, uskladit ¢emo zahtjeve i poduzeti zastitne mjere kako bismo osigurali
sigurnost i integritet njihovih osobnih podataka. Studenti i diplomanti mogu nas kontaktirati u bilo
kojem trenutku koriste¢i kontaktne podatke navedene u nastavku ako ih zanimaju detalji.

Prava studenata i diplomanata

Sukladno propisima, studenti i diplomanti mogu zatraziti pristup, ispravljanje, brisanje ili
ograni¢avanje obrade njihovih osobnih podataka, gdje je to izvedivo. Takoder, mogu uloziti prigovor

31



32

na obradu ili zatraziti prijenos podataka. Konkretno, imaju pravo zatraziti kopiju osobnih podataka
koje posjedujemo o njima. Molimo Vas da za vise detalja o njihovim pravima pro¢itate ¢lanke 15-22.
Op¢e uredbe o zastiti osobnih podataka.

Da bi studenti i diplomanti iskoristili jedno od svojih prava, molimo ih da nam posalju detalje,
uklju¢ujuéi ime i prezime, datum i mjesto rodenja, kako bismo sa sigurno$¢u utvrdili njihov identitet.
U slucaju potrebe, trazit ¢emo i dodatne podatke potrebne za utvrdivanje njihovog identiteta kako
bismo zastitili njihove osobne podatke od neovlastenoga pristupa. Pazljivo ¢emo razmotriti njihov
zahtjev.

Ako su nam dali svoj pristanak za obradu osobnih podataka, u bilo kojem trenutku mogu povuéi
suglasnost s buduéim ucinkom, tj. povlatenje suglasnosti ne utje¢e na zakonitost obrade temeljem
pristanka prije njegova povlacenja. U slu¢aju povlaenja suglasnosti, mozemo i dalje obradivati
osobne podatke tamo gdje postoji pravna odnosno zakonska osnova za obradu.

Ako studenti i diplomanti imaju bilo kakvih nedoumica u vezi s na¢inom na koji se njihovi podaci
obraduju ili Zele uloZiti zalbu, mogu nas kontaktirati putem kontaktnih podataka navedenih u
nastavku dokumenta kako bismo istrazili njihov slu¢aj. Ukoliko nisu zadovoljni s nadim odgovorom
ili su uvjereni da ne obradujemo njihove osobne podatke u skladu sa zakonom, mogu potraziti pomo¢
Hrvatske agencije za zaStitu osobnih podataka.

Jesu li studenti i diplomanti duzni dati svoje osobne podatke?

Op¢enito govoredi, studenti i diplomanti dobrovoljno ¢e nam dati svoje osobne podatke. Medutim,
u odredenim okolnostima duzni smo prikupljati osobne podatke u zakonske svrhe (npr. u svrhu
izdavanja diplome, ostvarivanja studentskih prava i sli¢no). U ovim slu¢ajevima, bez njihovih osobnih
podataka ne¢emo biti u moguénosti ponuditi im upis ili ih pravovremeno informirati o sudjelovanju
u ponudenim aktivnostima tijekom njihovog Skolovanja na RIT-u Croatia.

Koliko se dugo osobni podaci ¢uvaju?

Osobne podatke studenata i diplomanata izbrisat ¢emo kada vise ne budu potrebni u zakonske svrhe,
za potrebe sluzbene arhive ili ukoliko oni povuku svoju suglasnost (gdje je primjenjivo), a nismo
zakonski obvezni trajno ili dugoro¢no ¢uvati takve podatke.

AZuriranje obavijesti o privatnosti podataka

Obavijest o privatnosti podataka azurirana je u svibnju 2018. Zadrzavamo pravo na aZuriranje i
promjene ovoga dokumenta. Svaka izmjena ovoga pravilnika primjenjivat ¢e se od datuma objave na
sluzbenoj mreznoj stranici RIT-a Croatia.

Kako nas kontaktirati?

Ukoliko studenti i diplomanti imaju bilo kakvih pitanja vezanih za svoja prava ili ako imaju bilo
kakvih specifi¢nih zahtjeva vezano za svoje osobne podatke, mogu se obratiti naSem sluzbeniku za
zadtitu osobnih podataka: dpo@croatia.rit.edu



ZIVOT U DUBROVNIKU

Medicinska pomo¢

Kako bi si osigurali medicinske usluge, studenti se u Dubrovniku moraju prijavili kod lije¢nika. Isto
tako, moraju ispuniti prijavu u Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje. U protivhom, u slu¢aju
potrebe, studenti ¢e biti primljeni samo na Odjel hitne medicinske pomoéi u dubrovackoj opéoj

bolnici Sv. Vlaho, Dr. Roka Miseti¢a 2 (autobus broj 9, Pile — Medarevo).

Studentima je dostupna i ambulanta Sluzbe za $kolsku medicinu Zavoda za javno zdravstvo na
lokaciji Od sv. Mihajla 6. Informacije mogu dobiti putem telefona (020/358-120) od 13 do 14h.

Za bilo kakve dodatne informacije mozete kontaktirati Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje
pozivom na niZe navedeni broj.

Zdravstvena skrb tijekom studija —
lije¢nik opée prakse za lijecenje bolesti, stomatolog i ginekolog:

Op¢a bolnica Dubrovnik, ul. Dr. Ante Starcevi¢a 1, 20000 Dubrovnik, tel: (020) 641 610, e-mail:
info@dom-zdravlja-dubrovnik.hr

Skolska ambulanta Dubrovnik
Dr. Slavica Celi¢, tel: 020/358-120, e-mail: slavica.celic@zzjzdnz

Stalno prebivaliSte

Ukoliko studenti nemaju stalno prebivaliste na podru¢ju Dubrovnika, svoj boravak moraju prijaviti
u policijskoj upravi dubrovacko-neretvanskoj.

Vazni telefonski brojevi

STUDENTSKI CENTAR DUBROVNIK
Adresa:  Ul. Marka Marojice 2b, Dubrovnik
Telefon: (0)20 437 685

Faks: (0)20 437 686

E-mail: scdu@unidu.hr

HRVATSKI ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO OSIGURANJE (HZZO) DUBROVNIK
Adresa:  Bana J. Jelaci¢a 2, Dubrovnik
Telefon: (0)20 455 210

POLICIJSKA UPRAVA DUBROVACKO-NERETVANSKA
Adresa: UL dr Ante Starceviéa 13, Dubrovnik
Telefon: (0)20 443 700

OPCA BOLNICA DUBROVNIK
Adresa: Dr. Roka Miseti¢a 2, Dubrovnik
Telefon: (0)20 431 777
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ZRACNA LUKA DUBROVNIK
Adresa: Dobrota 24, Mo¢i¢i
Telefon: (0)20 773 100

GLAVNI AUTOBUSNI KOLODVOR
Adresa:  Obala Pape Ivana Pavla II 44 a, Dubrovnik
Telefon: 060 305 070

LIBERTAS DUBROVNIK

javni gradski prijevoz

Adresa: Vukovarska 42, Dubrovnik
Telefon: (0)20 441 444

JADROLINIJA

javni pomorski prijevoz

Adresa:  Obala Stjepana Radi¢a 40, Dubrovnik
Telefon: (0)20 418 000

Hitni slu¢ajevi @  DPolicija :  Vatwogasci ! Hitnapomo¢ :  Informacije

112 o192 i 193 194 11888
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ZIVOT U ZAGREBU

Hitna medicinska pomo¢

Kako bi si osigurali medicinske usluge, studenti se u Zagrebu moraju prijaviti kod lije¢nika. Isto
tako, moraju ispuniti prijavu u Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje. U protivnom, u slu¢aju
potrebe, studenti ¢e biti primljeni samo na Odjel hitne medicinske pomo¢i u nekoliko zagrebackih
bolnica. U nastavku je popis kljuénih medicinskih ustanova u Zagrebu:

¢ Klini¢ka bolnica Sveti Duh, Sveti Duh 64 (telefon: 01/3712-111)

* KBC Sestre Milosrdnice, Vinogradska cesta 29 (telefon: 01/387-111)
* KBC Rebro, Kispati¢eva 12 (telefon: 01/23 88-888)

* Dom zdravlja studenata, Laginjina 16 (telefon: 01/4604-111)

Ukoliko Zelite vidjeti ukupan popis bolnica, molimo posjetite: https://hzzo.hr/en/national-contact-
point-ncp/healthcare-facilities-and-physicians. Za sve dodatne informacije obratite se Hrvatskom
zavodu za zdravstveno osiguranje u Zagrebu (telefon 0800 7979) odnosno regionalnom uredu na
temelju prebivalista za koji se popis kontakata moZe pronaéi na sljedecoj poveznici: https://hzzo.hr/

kontakt/zagreb.

Zdravstvena skrb tijekom studija —
lije¢nik opde prakse za lijecenje bolesti, stomatolog i ginekolog:

* Dom zdravlja Zagreb — Centar, Runjaninova 4, tel: 01 48 97 666
* Dom zdravlja Zagreb — Istok, GriZanska 4, tel: 01 29 60 444

Stalno prebivaliste

Ukoliko studenti nemaju stalno prebivaliSte u Zagrebu, svoj boravak moraju prijaviti u glavnoj
policijskoj postaji. Sve dodatne informacije o prebivaliStu moZete dobiti u Zagrebackoj Policijskoj
upravi, adresa ulice: Remetinecki Gaj 13.

Vazni telefonski brojevi

STUDENTSKI CENTAR U ZAGREBU
Adresa:  Savska cesta 25, Zagreb
Telefon: (0)1 4593 658

E-mail: ured@sczg.hr

NACIONALNA I SVEUCILISNA KNJIZNICA
Adresa:  Hrvatske bratske zajednice 4,
p-p- 550, Zagreb
Telefon: (0)1 6164 111
E-mail: nsk@nsk.hr

35



HRVATSKI ZAVOD ZA ZDRAVSTVENO OSIGURANJE (HZZO), ZAGREB
Adresa: Margaretska 3, Zagreb
Telefon: 0800 7979

POLICIJSKA UPRAVA ZAGREBACKA
Adresa:  Ulica Grada Vukovara 70
Heinzelova ul. 98

ZRACNA LUKA ‘FRANJO TUDMAN’ ZAGREB
Telefon: (0)1 4562 170

GLAVNI AUTOBUSNI KOLODVOR ZAGREB
Telefon: (0)1 6008 600

Hitni slu¢ajevi @  DPolicija :  Vatrogasci ! Hitnapomo¢ :  Informacije

112 o192 i 193 194 11888

Azurirano: kolovoz 2025.
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Family Educational Rights and Privacy Act (FERPA)
SUGLASNOST ZA OBJAVU INFORMACIJA O STUDENTU

Nastavnom i nenastavnom osoblju te upravi RIT-a Croatia

Ovim dokumentom iskazujem suglasnost da podatke o $kolovanju

date:

(ime pravne ili fizicke osobe kojoj se daju podaci o skolovanju te, ako je primjereno, naznacite i odnos sa studentom/icom,
G gi tw s 4 Dl 1. m
npr. “roditelj” ili “bududi poslodavac” ili “odvjetnik”.)

Vrsta informacija ¢ija se objava dopusta ovom suglasnoséu:

O prijepis ocjena

O disciplinska evidencija (eti¢ko ponasanje i akademske sankcije)
[J preporuke za zaposljavanije ili prijave na druge $kole

] financije

[] sve evidencije

O drugo (navesti)

Okrenite stranicu >>>

37



38

Podaci mogu biti objavljeni u sljedeée svrhe:

O komunikacija s obitelji o visokoskolskom iskustvu
O zaposlenje
Ol prijave u obrazovnu ustanovu

O drugo (navesti)

Razumijem da informacije mogu biti objavljene usmeno ili u obliku preslika pisanih zapisa, ovisno
o zelji podnositelja zahtjeva. Imam pravo uvida u sve pisane zapise koji su objavljeni u skladu s
ovom suglasno$¢u (osim financijskih dokumenata roditelja, te pojedinih pisama preporuke za koje je
student/ica dobrovoljno odustao/la od prava uvida).

Razumijem da ovu suglasnost mogu ponistiti podno$enjem zahtjeva studentskoj sluzbi RIT-a Croatia.
Nadalje, razumijem da ¢e suglasnost biti na snazi dok se ne napravi opoziv iste, te da ¢e moja evidencija
biti dostupna prethodno navedenoj pravnoj ili fizickoj osobi za specifiéne svrthe naznacene u tekstu.

IME 1 PIEZIMIE ettt bbb -
POLPIS ettt
Identifikacijski Droj STUAENTA/ICE ....vuuurumieeiurieeiiceiiierieiecieiecese et ssesasesesasessesasessenanes -
DIATUM <ottt bbb





